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LAMPIRAN   : PERATURAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR  
  NOMOR : 3 TAHUN 2023 
  TENTANG PENGEMBANGAN KOMPETENSI BAGI 

PEGAWAI NEGERI SIPIL MELALUI JALUR 
PENDIDIKAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
DAERAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR 

A. Format Permohonan Rekomendasi Tugas Belajar dari PNS yang tetap 
melaksanakan tugas  

 Sampit, ..................... 

 K e p a d a 

Yth. Kepala Badan/ Dinas ……   
 di -       
   Tempat   

 Perihal  :  Permohonan rekomendasi untuk melanjutkan 
    pendidikan dengan tetap melaksanakan tugas. 

Dengan hormat,  saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : 
NIP : 
Pangkat / Golongan  : 
Pendidikan Terakhir : 
Jabatan              : 
Unit kerja              : 

dengan ini mengajukan permohonan rekomendasi melanjutkan 
pendidikan diluar jam kerja dengan tidak mengganggu kelancaran tugas 
kedinasan serta menanggung sendiri biaya pendidikan, pada : 

Perguruan Tinggi   : 
Fakultas  : 
Program Studi : 
Jenjang pendidikan : 
Lama Pendidikan      : 

Adapun sebagai bahan pertimbangan, terlampir disampaikan : 

1. Fotocopy legalisir SK CPNS 
2. Fotocopy legalisir SK Pengangkatan PNS 
3. Fotocopy legalisir SK Pangkat Terakhir 
4. Fotocopy legalisir SK Jabatan 
5. Fotocopy legalisir Ijazah Terakhir 
6. Fotocopy legalisir Transkrip Nilai 
7. Fotocopy legalisir Penilaian Kinerja PNS (SKP) 2 tahun terakhir 
8. Fotocopy sertifikat akreditasi prodi yang akan diikuti 
9. Uraian Tugas 

Demikian permohonan rekomendasi ini disampaikan, atas perhatian dan 

dukungan Bapak/Ibu, diucapkan terima kasih.  

  
Hormat Saya, 

 

(.................................) 

NIP. 

 
 *) (diajukan oleh ybs kepada Kepala Perangkat Daerah sebelum pendaftaran, dan lampiran dilegalisir kepala 

Perangkat Daerah) 



26 
 

B. Format Permohonan Rekomendasi Tugas Belajar dari PNS yang diberhentikan 

dari jabatan  

 Sampit, ..................... 

 K e p a d a 

Yth. Kepala Badan/ Dinas ……   
 di -       
   Tempat   

  

Perihal  : Permohonan Rekomendasi Mengikuti 
   Seleksi Administrasi dan Akademik. 
                            

Dengan hormat,  saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : 
NIP : 
Pangkat / Golongan  : 
Pendidikan Terakhir : 
Jabatan              : 
Unit kerja              : 

dengan ini mengajukan permohonan rekomendasi untuk mengikuti 
seleksi administrasi dan akademik pada : 

Perguruan Tinggi   : 
Fakultas  : 
Program Studi : 
Jenjang pendidikan : 
Lama Pendidikan      : 

Adapun sebagai bahan pertimbangan, terlampir disampaikan : 

1. Fotocopy legalisir SK CPNS 
2. Fotocopy legalisir SK Pengangkatan PNS 
3. Fotocopy legalisir SK Pangkat Terakhir 
4. Fotocopy legalisir SK Jabatan 
5. Fotocopy legalisir Ijazah Terakhir 
6. Fotocopy legalisir Transkrip Nilai 
7. Fotocopy legalisir Penilaian Kinerja PNS (SKP) 2 tahun terakhir 
8. Fotocopy sertifikat akreditasi prodi yang akan diikuti 
9. Uraian Tugas 

Demikian permohonan rekomendasi ini disampaikan, atas perhatian dan 

dukungan Bapak/Ibu, diucapkan terima kasih. 

  

  
Hormat Saya, 

 

 

(.................................) 

NIP. 
 

  
*) (diajukan oleh ybs sebelum mengikuti seleksi /pendaftaran, dan lampiran dilegalisir kepala Perangkat Daerah) 

 



 

C. Format Uraian Tugas 

  

    

 Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama 

NIP.     

Pangkat / Golongan

Jabatan              

Unit Kerja              

Instansi 

dengan ini menerangkan 

ini: 

Nama 

NIP.     

Pangkat / Golongan

Jabatan              

Unit Kerja  

Instansi 

Telah diberi tugas pekerjaan sebagai berikut :

1. ................................................................;

2. ................................................................;

3. ................................................................ dst;

 Demikian uraian tugas pekerjaan ini dibuat untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya.

  
   

 

 

 

*)  (Uraian Tugas Kerja ybs sesuai dengan Tupoksi )
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Uraian Tugas PNS 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

  

URAIAN TUGAS KERJA

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

 : 

 : 

Pangkat / Golongan : 

 : 

 : 

 : 

dengan ini menerangkan bahwa kepada Pegawai Negeri Sipil tersebut di bawah 

 : 

 : 

Pangkat / Golongan : 

 : 

 : 

 : 

Telah diberi tugas pekerjaan sebagai berikut : 

................................................................;

................................................................;

................................................................ dst;

Demikian uraian tugas pekerjaan ini dibuat untuk dipergunakan 

sebagaimana mestinya. 

Sampit, 

(Kepala P

(.....................................)
NIP………………..

(Uraian Tugas Kerja ybs sesuai dengan Tupoksi ) 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 
  

URAIAN TUGAS KERJA 

bahwa kepada Pegawai Negeri Sipil tersebut di bawah 

................................................................; 

................................................................; 

................................................................ dst; 

Demikian uraian tugas pekerjaan ini dibuat untuk dipergunakan 

Sampit, ...................... 

(Kepala Perangkat Daerah), 

 

 

 

(.....................................) 
NIP……………….. 

bahwa kepada Pegawai Negeri Sipil tersebut di bawah 

Demikian uraian tugas pekerjaan ini dibuat untuk dipergunakan 
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D. Format Daftar PNS pada Perangkat Daerah yang diusulkan untuk 
pengembangan kompetensi melalui jalur pendidikan 

 

USULAN PENGEMBANGAN KOMPETENSI MELALUI JALUR PENDIDIKAN 
SESUAI KEBUTUHAN ORGANISASI PADA 

BADAN/DINAS………………… 
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR 

TAHUN 20.. 

No Nama/NIP Pangkat/Gol Jabatan 

Strata Pendidikan dan 

Prodi  

yang dibutuhkan 

1.     

2.     

3.     

4.     

 

Sampit, ...................... 

(Kepala Perangkat Daerah), 

 
 
 

..................................... 

NIP.            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*)  (Daftar ini diisi berapa jumlah PNS yang akan dikembangkan Kompetensinya pada tahun berjalan atau tahun 
yang akan datang dan dilampiran pada rekomendasi Kepala Perangkat Daerah) 

 

 



 

E. Format Surat Rekomen
jabatan 

  

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 

N I P 

Pangkat/Golongan 

Jabatan 

Unit Organisasi 

Instansi 

dengan ini memberikan rekomendasi / 

Nama 

NIP 

Pangkat/Golongan 

Jabatan 

Pendidikan Terakhir 

Unit Kerja 

Instansi 

Untuk mengikuti Program Pendidikan / Akademik, di luar jam dinas dengan tidak 

mengganggu kelancaran tugas kedinasan

dan pendidikan yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi

pada : 

Perguruan Tinggi 

Fakultas  

Pogram Studi 
Jenjang pendidikan 

Lama Pendidikan      

  

Demikian rekomendasi  ini dibuat agar 

   

 

 

*) (Persetujuan/ Rekomendasi Kepala Perangkat Daerah yang d

melaksanakan tugas) 
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Rekomendasi Tugas Belajar untuk PNS

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

   
R E K O M E N D A S I

Nomor :  

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 : 

 :  

 :  

 : Kepala Badan/ Dinas 

 :  Badan/Dinas ….. 

 : Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur

dengan ini memberikan rekomendasi / persetujuan kepada :

 :  

 :  

 :  

 :  

 :  

 :  Bidang … 

 :  Badan/Dinas ….. 

Untuk mengikuti Program Pendidikan / Akademik, di luar jam dinas dengan tidak 

mengganggu kelancaran tugas kedinasan, menanggung sendiri biaya pendidikan 

dan pendidikan yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi

 : 

 : 

 : 
 : 

 : 

Demikian rekomendasi  ini dibuat agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Sampit

(Kepala Perangkat Daerah

......

(Persetujuan/ Rekomendasi Kepala Perangkat Daerah yang diberikan kepada PNS  Tugas Belajar yang

untuk PNS yang tidak meninggalkan 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 

  

E K O M E N D A S I 

Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur 

persetujuan kepada : 

Untuk mengikuti Program Pendidikan / Akademik, di luar jam dinas dengan tidak 

, menanggung sendiri biaya pendidikan 

dan pendidikan yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi (daftar terlampir)

gunakan sebagaimana mestinya. 

Sampit, ...................... 

Kepala Perangkat Daerah), 
 

 

..................................... 

NIP. 

iberikan kepada PNS  Tugas Belajar yang tetap 

yang tidak meninggalkan 

Untuk mengikuti Program Pendidikan / Akademik, di luar jam dinas dengan tidak 

, menanggung sendiri biaya pendidikan 

(daftar terlampir),  

gunakan sebagaimana mestinya.  

tetap 



 

F. Format Surat Rekomendasi Tugas Belajar untuk PNS yang 
jabatan 

  

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 
N I P 

Pangkat/Golongan 

Jabatan 

Unit Organisasi 

Instansi 

dengan ini memberikan rekomendasi / persetujuan kepada :

Nama 

NIP 

Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Pendidikan Terakhir 

Unit Kerja 

Instansi 

Untuk melanjutkan Pendidikan
yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi (daftar terlampir),  pada :

Perguruan Tinggi 

Fakultas  
Pogram Studi 

Jenjang pendidikan 

Lama Pendidikan      

  
Demikian rekomendasi  ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

*)  (Persetujuan/ Rekomendasi Kepala Perangkat 

diberhentikan dari jabatan)
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Surat Rekomendasi Tugas Belajar untuk PNS yang 

  

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

SURAT REKOMENDAS
Nomor :  

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

 : 
 :  

 :  

 : Kepala Badan/ Dinas 

 : Badan/Dinas ….. 

 : Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur

dengan ini memberikan rekomendasi / persetujuan kepada :

 :  

 :  

 :  
 :  

 :  

 :  Bidang … 

 :  Badan/Dinas ….. 

melanjutkan Pendidikan, dengan diberhentikan dari jabatan dan pendidikan 
yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi (daftar terlampir),  pada :

 : 

 : 
 : 

 : 

 : 

Demikian rekomendasi  ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

Sampit, ......................

(Kepala Perangkat Daerah

.....................................

(Persetujuan/ Rekomendasi Kepala Perangkat Daerah yang diberikan kepada PNS yang 

diberhentikan dari jabatan) 

Surat Rekomendasi Tugas Belajar untuk PNS yang diberhentikan dari 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 

 

SURAT REKOMENDASI 

Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur 

dengan ini memberikan rekomendasi / persetujuan kepada : 

, dengan diberhentikan dari jabatan dan pendidikan 
yang ditempuh sesuai kebutuhan organisasi (daftar terlampir),  pada : 

Demikian rekomendasi  ini dibuat agar dapat digunakan sebagaimana mestinya.  
  

Sampit, ...................... 

Kepala Perangkat Daerah), 

 
 

..................................... 

NIP. 

 

 

 

Daerah yang diberikan kepada PNS yang Tugas Belajar yang 

dari 

, dengan diberhentikan dari jabatan dan pendidikan 

 

Tugas Belajar yang 



 

 
G. Format Permohonan 

kepada Bupati 

 

 

Nomor : 
Lamp  : 
Perihal : Permohonan Untuk diberikan 
   Rekomendasi
  

 

  Menindaklanjuti S
bersama ini disampaikan bahwa P

Nama  

NIP  

Pangkat/Gol Ruang 

Pendidikan Terakhir

Jabatan  

Unit Kerja  

Instansi 

Mohon dapat diberikan Rekomendasi
administrasi dan

Perguruan Tinggi 

Fakultas 

Program Studi

Jenjang Pendidikan 

Lama Pendidikan

  Demikian permohonan ini disampaikan dan a
dukungan Bapak

   

 

 
 
 
*) (Permohonan rekomendasi untuk melanjutkan pendidikan kepada Bupati

Perangkat Daerah) 
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Permohonan Rekomendasi Tugas Belajar 

KOP SURAT  PERANGKAT DAERAH

Permohonan Untuk diberikan  
Rekomendasi 

Menindaklanjuti Surat Rekomen
bersama ini disampaikan bahwa Pegawai Negeri Sipil 

 : 

 : 

Pangkat/Gol Ruang  : 

Pendidikan Terakhir : 

 : 

 : 

 : 

Mohon dapat diberikan Rekomendasi
administrasi dan akademik pada : 

Perguruan Tinggi  : 

 : 

Program Studi : 

g Pendidikan  :  

Lama Pendidikan : 

Demikian permohonan ini disampaikan dan a
dukungan Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Sampit, ......................

(Kepala Perangkat Daerah

(.....................................)
NIP………………..

rekomendasi untuk melanjutkan pendidikan kepada Bupati

Sampit,……………………202..

 K e p a d a

Yth.Bupati Kotawaringin Timur

 Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim

 di

 

Tugas Belajar dari Kepala Perangkat Daerah

KOP SURAT  PERANGKAT DAERAH 
  

  

Rekomendasi kami Nomor … tanggal …
egawai Negeri Sipil sebagai berikut : 

Mohon dapat diberikan Rekomendasi untuk mengikuti seleksi 

Demikian permohonan ini disampaikan dan atas perhatian dan 
kami ucapkan terima kasih. 

Sampit, ...................... 

Kepala Perangkat Daerah), 
 

 

(.....................................) 
NIP……………….. 

rekomendasi untuk melanjutkan pendidikan kepada Bupati cq.Kepala BKPSDM dari kepala 

Sampit,……………………202.. 

K e p a d a 

Bupati Kotawaringin Timur 

Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim 

di-  

 SAMPIT 

aerah 

dasi kami Nomor … tanggal …, 

untuk mengikuti seleksi 

s perhatian dan 

dari kepala 
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H. Format Surat Rekomendasi Kepala BKPSDM 

 

PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR  

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PEMBERDAYAAN SUMBER DAYA MANUSIA  
Jl. Jenderal Sudirman No. 1 Sampit Kode Pos 74322  

Telp. (0531) 32796 Fax. (0531) 33074 
Email : bkpsdm@kotimkab.go.id, Website : http://www.bkpsdm.kotimkab.go.id 

SURAT REKOMENDASI 
Nomor : 693/ 10 /BKPSDM-PKA/III/2022 

Yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama : KAMARUDDIN MAKKALEPU, S.Hut, M.M 
NIP : 19750904 200003 1 003 

Jabatan :  Plt.Kepala Badan  

Unit Kerja   : gawaian dan Pemberdayaan Sumber Daya ia Kab.Kot 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa yang tercantum dibawah ini : 

Nama :  

NIP :  

Pangkat/ Golongan :  

Jabatan :  

Unit Kerja :   

Kabupaten : Kabupaten Kotawaringin Timur 

Provinsi : Kalimantan Tengah 

Bersama ini kami rekomendasikan/ mengizinkan : 

1. Untuk mengikuti seleksi administrasi dan seleksi akademik Program Studi 
…………. pada ………………….. Tahun …... 

 
2. Setelah yang bersangkutan menyelesaikan pendidikan dimaksud akan 

didayagunakan kembali di Badan/Dinas …………….. Kabupaten Kotawaringin 
Timur Provinsi Kalimantan Tengah. 

Demikian rekomendasi ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
semestinya. 
 

Sampit,  ……………………. 

An. BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR 
KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN 

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 
 
 
 

…………………………………………… 
NIP. ………………………………. 

 

 

 

 

*)  (Surat Rekomendasi dari Kepala BKPSDM an.Bupati Kotim yang diberikan kepada PNS calon Tugas Belajar 

untuk mengikuti seleksi administrasi dan akademik) 
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I. Format Permohonan Tugas Belajar dari PNS kepada Kepala Perangkat Daerah 
setelah lulus seleksi   

 
 

Sampit, ..................... 

 K e p a d a 

Yth. Kepala  Badan/ Dinas……   
 di -      

  Sampit 

    

Perihal  : Permohonan Tugas Belajar  

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama     : 
NIP : 
Pangkat / Golongan  : 
Jabatan              : 
Pendidikan Terakhir  : 
Unit kerja              : 
Instansi  : 

berdasarkan surat keputusan/ pengumuman hasil seleksi Nomor : …………tanggal 
…………, bahwa saya dinyatakan lulus dan dengan ini mengajukan permohonan 
Tugas Belajar, pada : 

Perguruan Tinggi   : 
Fakultas :  
Program Studi : 
Jenjang pendidikan : 
Lama Pendidikan      : 

sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, berikut terlampir masing-masing 

sebanyak 1 (satu) rangkap: 

1. Rekomendasi melanjutkan pendidikan dari Kepala Perangkat Daerah; 
2. Rekomendasi mengikuti seleksi administrasi dan akademik dari Kepala BKPSDM 

An.Bupati Kotawaringin Timur; 

Atas perhatian dan dukungan Bapak/Ibu,  kami ucapkan terima kasih. 

  

      Hormat Saya, 
  
   
(.................................) 
 
 
 
 
 

*)  (diajukan ybs kepada Kepala Perangkat Daerah setelah dinyatakan lulus sebagai Calon Mahasiswa Baru 
untuk selanjutnya dibuatkan Surat Permohonan Tugas Belajar oleh Kepala Perangkat Daerah kepada Bupati 
cq.Kepala BKPSDM) 

 



 

 J. Format Permohonan 
kepada Bupati 

 

 

Nomor : 
Lamp  : 
Perihal : Permohonan untuk ditetap
   sebagai PNS 

  

 

  Meneruskan

............ tanggal ... P

disampaikan

Nama  

NIP  

Pangkat/Gol Ruan

Pendidikan Terakhir

Jabatan  

Unit Kerja  

Instansi 

telah mengajukan permohonan 

diberhentikan dari jabatan

kebutuhan organisasi, pada :

Perguruan Tinggi 

Fakultas 

Program Studi

Jenjang Pendidikan 

Lama Pendidikan

  Seh

diberikan 

bersangkutan. 

  Demikian permohonan ini disampaikan, a

dukungan Bapak

  

 

*)  (Permohonan penetapan PNS 
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Permohonan Penetapan Tugas Belajar

KOP SURAT  PERANGKAT DAERAH

Permohonan untuk ditetapkan  
sebagai PNS Tugas Belajar 

Meneruskan surat permohonan Tugas Belajar

............ tanggal ... Perihal Permohonan Tugas Belajar

disampaikan Pegawai Negeri Sipil sebagai berikut, bahwa

 : 

 : 

Pangkat/Gol Ruang  : 

Pendidikan Terakhir : 

 : 

 : 

 : 

telah mengajukan permohonan sebagai PNS 

diberhentikan dari jabatan, dan pendidikan yang di

kebutuhan organisasi, pada : 

Perguruan Tinggi  : 

 : 

Program Studi : 

Jenjang Pendidikan  :  

Lama Pendidikan : 

Sehubungan dengan hal tersebut

diberikan penetapan sebagai PNS 

bersangkutan.  

Demikian permohonan ini disampaikan, a

Bapak/Ibu,  kami ucapkan terima kasih.

Sampit, ......................

(Kepala Perangkat Daerah

(.....................................)
NIP………………..

penetapan PNS Tugas Belajar kepada Bupati dari kepala 

Sampit,……………………202..

 

Yth.

 

 

 

Tugas Belajar dari Kepala Perangkat Daerah 

KOP SURAT  PERANGKAT DAERAH 
  

  

surat permohonan Tugas Belajar Sdr. ............. NIP

erihal Permohonan Tugas Belajar, bersama ini 

sebagai berikut, bahwa: 

sebagai PNS Tugas Belajar yang 

dan pendidikan yang diikuti sesuai dengan 

ubungan dengan hal tersebut mohon kiranya untuk dapat 

penetapan sebagai PNS Tugas Belajar kepada yang 

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan 

,  kami ucapkan terima kasih. 

Sampit, ...................... 

Kepala Perangkat Daerah), 

 

 

(.....................................) 
NIP……………….. 

kepada Bupati dari kepala Perangkat Daerah) 

Sampit,……………………202.. 

 K e p a d a 

Yth. Bupati Kotawaringin Timur 

 Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim

 di-  

 SAMPIT 

dari Kepala Perangkat Daerah 

Sdr. ............. NIP. 

a ini 

yang 

dengan 

dapat 

Tugas Belajar kepada yang 

Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim 



 

 K. Format Surat Pernyataan Tugas Belajar 
 

  

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama 

NIP 

Pangkat/Golongan 

Jabatan 

Unit Kerja 
Instansi 

No.HP/ WA Aktif 

menyatakan dengan 
mendapatkan Tugas Belajar 

1. bahwa saya sanggup menanggung seluruh biaya pendidikan yang dibutuhkan 
selama mengikuti pendidikan sampai dengan selesai
bantuan biaya dari Pem

2. bahwa pembelajaran/ kuliah saya lakukan di luar jam dinas, tidak menggangu 
tugas-tugas/ kegiatan kedinasan dan saya akan mengutamakan kepentingan 
kedinasan dan tugas k

3. bahwa Program Studi yang akan ditempuh mempunyai relevansi dengan tugas 
pokok yang diampu dan sesuai dengan kebutuhan Organisasi Perangkat 
Daerah; 

4. bahwa saya akan mengikuti Program pendidikan yang telah ditetapkan dalam 
Surat Keputusan T
menyelesaikan program pendidikan selama kurun waktu yang ditetapkan 
sebaik-baiknya sesuai dengan peraturan yang berlaku;

5. bahwa saya akan melaporkan perkembangan pendidikan 
kepada Bupati 
Kotawaringin Timur

6. bahwa saya tidak akan menuntut jabatan dan penyesuaian ijazah setelah 
menyelesaikan pendidikan apabila formasi belum memungkinkan;

7. bahwa saya selama mengikuti pendidikan akan menjaga n
Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur, sanggup menjalani seluruh kewajiban 
serta mentaati segala peraturan, instruksi, tata tertib, serta bersedia menerima 
sanksi akademis maupun sanksi kepegawaian apabila tidak mematuhui 
ketentuan dan peraturan yang ada.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh tanggung jawab dan 
apabila pernyataan ini tidak dapat saya penuhi saya bersedia dikenakan sanksi 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

 Mengetahui,

Kepala Perangkat Daerah

(.....................................)

NIP……………………..

 *)  (Surat Pernyataan Tugas Belajar dibuat oleh PNS Tugas Belajar yang 
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Surat Pernyataan Tugas Belajar dari PNS

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

  SURAT PERYATAAN TUGAS BELAJAR
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 :  

 :  

 :  

 :  

 :  
 :  

 : 

menyatakan dengan sungguh-sungguh atas kehendak sendiri,
mendapatkan Tugas Belajar dan tetap melaksanakan tugas adalah 

bahwa saya sanggup menanggung seluruh biaya pendidikan yang dibutuhkan 
selama mengikuti pendidikan sampai dengan selesai
bantuan biaya dari Pemerintah Daerah Kabupaten 
bahwa pembelajaran/ kuliah saya lakukan di luar jam dinas, tidak menggangu 

tugas/ kegiatan kedinasan dan saya akan mengutamakan kepentingan 
kedinasan dan tugas kantor sehari-hari; 
bahwa Program Studi yang akan ditempuh mempunyai relevansi dengan tugas 
pokok yang diampu dan sesuai dengan kebutuhan Organisasi Perangkat 

bahwa saya akan mengikuti Program pendidikan yang telah ditetapkan dalam 
Surat Keputusan Tugas Belajar dan akan bersungguh
menyelesaikan program pendidikan selama kurun waktu yang ditetapkan 

baiknya sesuai dengan peraturan yang berlaku;
bahwa saya akan melaporkan perkembangan pendidikan 

 Kotawaringin Timur melalui Kepala BKPSDM Kabupaten 
Kotawaringin Timur. 
bahwa saya tidak akan menuntut jabatan dan penyesuaian ijazah setelah 
menyelesaikan pendidikan apabila formasi belum memungkinkan;
bahwa saya selama mengikuti pendidikan akan menjaga n

Kabupaten Kotawaringin Timur, sanggup menjalani seluruh kewajiban 
serta mentaati segala peraturan, instruksi, tata tertib, serta bersedia menerima 
sanksi akademis maupun sanksi kepegawaian apabila tidak mematuhui 

raturan yang ada. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh tanggung jawab dan 
apabila pernyataan ini tidak dapat saya penuhi saya bersedia dikenakan sanksi 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

Mengetahui, 

Kepala Perangkat Daerah 
 
 
 

(.....................................) 

NIP……………………..  

(Surat Pernyataan Tugas Belajar dibuat oleh PNS Tugas Belajar yang 

dari PNS 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERYATAAN TUGAS BELAJAR 

ungguh atas kehendak sendiri, semata-mata untuk 
dan tetap melaksanakan tugas adalah sebagai berikut

bahwa saya sanggup menanggung seluruh biaya pendidikan yang dibutuhkan 
selama mengikuti pendidikan sampai dengan selesai serta tidak menuntut 

erah Kabupaten Kotawaringin Timur; 
bahwa pembelajaran/ kuliah saya lakukan di luar jam dinas, tidak menggangu 

tugas/ kegiatan kedinasan dan saya akan mengutamakan kepentingan 

bahwa Program Studi yang akan ditempuh mempunyai relevansi dengan tugas 
pokok yang diampu dan sesuai dengan kebutuhan Organisasi Perangkat 

bahwa saya akan mengikuti Program pendidikan yang telah ditetapkan dalam 
ugas Belajar dan akan bersungguh-sungguh mengikuti dan 

menyelesaikan program pendidikan selama kurun waktu yang ditetapkan 
baiknya sesuai dengan peraturan yang berlaku; 

bahwa saya akan melaporkan perkembangan pendidikan setiap Semester
melalui Kepala BKPSDM Kabupaten 

bahwa saya tidak akan menuntut jabatan dan penyesuaian ijazah setelah 
menyelesaikan pendidikan apabila formasi belum memungkinkan; 
bahwa saya selama mengikuti pendidikan akan menjaga nama baik Pemerintah 

Kabupaten Kotawaringin Timur, sanggup menjalani seluruh kewajiban 
serta mentaati segala peraturan, instruksi, tata tertib, serta bersedia menerima 
sanksi akademis maupun sanksi kepegawaian apabila tidak mematuhui 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh tanggung jawab dan 
apabila pernyataan ini tidak dapat saya penuhi saya bersedia dikenakan sanksi 

Yang membuat pernyataan 
 
 
 
 

(.....................................) 

(Surat Pernyataan Tugas Belajar dibuat oleh PNS Tugas Belajar yang tetap melaksanakan tugas) 

Meterai 
Rp.10.000 

mata untuk 
sebagai berikut: 

bahwa saya sanggup menanggung seluruh biaya pendidikan yang dibutuhkan 
serta tidak menuntut 

bahwa pembelajaran/ kuliah saya lakukan di luar jam dinas, tidak menggangu 
tugas/ kegiatan kedinasan dan saya akan mengutamakan kepentingan 

bahwa Program Studi yang akan ditempuh mempunyai relevansi dengan tugas 
pokok yang diampu dan sesuai dengan kebutuhan Organisasi Perangkat 

bahwa saya akan mengikuti Program pendidikan yang telah ditetapkan dalam 
sungguh mengikuti dan 

menyelesaikan program pendidikan selama kurun waktu yang ditetapkan 

setiap Semester 
melalui Kepala BKPSDM Kabupaten 

bahwa saya tidak akan menuntut jabatan dan penyesuaian ijazah setelah 

ama baik Pemerintah 
Kabupaten Kotawaringin Timur, sanggup menjalani seluruh kewajiban 

serta mentaati segala peraturan, instruksi, tata tertib, serta bersedia menerima 
sanksi akademis maupun sanksi kepegawaian apabila tidak mematuhui 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan penuh tanggung jawab dan 
apabila pernyataan ini tidak dapat saya penuhi saya bersedia dikenakan sanksi 
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L. Format Surat Perjanjian Tugas Belajar 
 
 

PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR  

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PEMBERDAYAAN SUMBER DAYA MANUSIA  
Jl. Jenderal Sudirman No. 1 Sampit Kode Pos 74322  

Telp. (0531) 32796 Fax. (0531) 33074 
Email : bkpsdm@kotimkab.go.id, Website : http://www.bkpsdm.kotimkab.go.id 

 
SURAT PERJANJIAN PNS TUGAS BELAJAR  

 

Nomor : 897/03   /BKPSDM-PKA/…/20.. 
 

Pada hari ini … tanggal … bulan … Tahun …. Kami yang bertanda tangan di bawah 
ini : 

1. Nama :  

 NIP :  

 Pangkat/ Golongan ruang :   
 Jabatan : Kepala Badan 

 Instansi : Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber 
Daya Manusia Kab.Kotawaringin Timur 

 
Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama Pemerintah Daerah Kabupaten 
Kotawaringin Timur selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. 

2. Nama :   

 NIP :  
 Pangkat, Golongan/Ruang :  
 Jabatan :   
 Unit Kerja :    
 No.HP/ WA Aktif :  
 
Berdasarkan Keputusan Bupati Kotawaringin Timur Nomor : 892.4/…/BKPSDM-
PKA/…/20…. tanggal …………, ditetapkan sebagai PNS Tugas Belajar untuk 
melanjutkan pendidikan pada Program Studi ………….. Universitas ………….. 
Tahun Akademik …/…, selanjutnya disebut PIHAK KEDUA. 
 
Bahwa PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA mengadakan Ikatan Perjanjian Tugas 
Belajar sebagai berikut : 
 

Pasal 1 
 

PIHAK KEDUA menyatakan : 
1. Sanggup menyelesaikan pendidikan dalam .. (……) tahun. 
2. Selama menjalankan tugas belajar mentaati segala peraturan yang ditetapkan 

oleh pimpinan Fakultas dan Perguruan Tinggi yang bersangkutan. 
3. Membuat Laporan Perkembangan Pendidikan (LPP) tiap semester dengan 

melampirkan surat keterangan yang menunjukkan bukti kemajuan tersebut, 
antara lain : fotocopy legalisir Kartu Tanda Mahasiswa (KTM), fotocopy legalisir 
Kartu Hasil Studi (KHS), fotocopy legalisir Sumbangan Pembinaan Pendidikan 
(SPP) dan melaporkan permasalahan yang dihadapi saat mengikuti perkuliahan. 

4. Setelah menyelesaikan Tugas Belajar, minimal 2 (dua) kali masa pelaksanaan 
Tugas Belajar (2n) terhitung sejak menyelesaikan pendidikan ditambah 
….. , bersedia mengabdi kembali dan bertugas dilingkungan Pemerintah Daerah 
Kabupaten Kotawaringin Timur. 

 
 

Pasal 2… 
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Pasal 2 
 
PIHAK PERTAMA menetapkan jangka waktu pemberian tugas belajar kepada 
PIHAK KEDUA selama .. (……) tahun terhitung ………… dan jika melewati 
tanggal/bulan/tahun PNS tugas belajar belum dapat menyelesaikan studinya 
dengan alasan yang dapat dipertanggung jawabkan, masa tugas belajar dapat 
diperpanjang, yang ditetapkan dengan Keputusan Bupati Kotawaringin Timur dan 
jangka waktu maksimal 1 (satu) tahun tanpa mendapatkan tambahan dana 
bantuan pendidikan dari Pemerintah Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur.  

 
Pasal 3 

 
PIHAK PERTAMA memberikan Biaya Bantuan Pendidikan kepada PIHAK KEDUA 
yang dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) 
Kabupaten Kotawaringin Timur melalui DPA Badan Kepegawaian dan 
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Kotawaringin Timur, dengan 
perincian sebagai berikut : 
1.  
2. Dst. 

Pasal 4 
 

(1) PIHAK PERTAMA berhak melapor kepada Bupati Kotawaringin Timur  untuk 
mencabut pemberian Tugas Belajar dari PIHAK KEDUA dalam hal: 
a. dikeluarkan oleh Pimpinan Fakultas/ Perguruan Tinggi yang bersangkutan; 
b. tidak menyampaikan Laporan Perkembangan Pendidikan (LPP) kepada 

Bupati Kotawaringin Timur selama 2 (dua) semester berturut-turut; 
c. menderita gangguan fisik maupun jiwa berdasarkan keterangan dokter; 

dan/atau 
d. bekerja pada instansi lain tanpa persetujuan Bupati Kotawaringin Timur. 

 
(2) PIHAK PERTAMA berhak melapor kepada Bupati Kotawaringin Timur untuk 

mengakhiri pemberian Tugas Belajar kepada PIHAK KEDUA dalam hal : 
a. telah menyelesaikan pendidikan. 
b. berakhirnya batas waktu tugas belajar. 
c. pencabutan Tugas Belajar sebagaimana diatur pada ayat (1) di atas; dan/ 

atau 
d. meninggal dunia. 

Pasal 5 
   
 PIHAK KEDUA menyatakan apabila melanggar ketentuan yang diatur dalam 

Pasal 1 angka 4 dan Pasal 4 ayat (1) huruf a,b, dan d surat perjanjian ini 
bersedia menerima sanksi sesuai peraturan perundang-undangan yang 
berlaku dan Peraturan yang mengatur tentang Disiplin Pegawai Negeri Sipil 
serta membayar kembali dana sebesar 2 (dua) kali dari seluruh penerimaan 
dana yang berkenaan dengan Tugas Belajar.  

 
Pasal 6 

 
 Demikian Surat Perjanjian Tugas Belajar ini dibuat dalam rangkap 3 (tiga), 

rangkap pertama dan rangkap kedua ditandatangani di atas kertas bermeterai 
cukup untuk PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sedangkan rangkap ketiga 
tanpa bermatrai untuk perguruan tinggi yang bersangkutan. 

 
PIHAK PERTAMA 

KEPALA BKPSDM KAB.KOTIM 
 
 

……………………………… 
NIP.19780915 199803 1 007 

 
PIHAK KEDUA 

 
 
 

………………………………….  
NIP. 19920314 201903 2 010 

 
*)  (Surat Perjanjian Tugas Belajar dibuat dan ditanda tangani setelah PNS Tugas Belajar yang diberhentikan 

dari jabatan dan sudah diyatakan lulus seleksi di perguruan tinggi ) 



 

M. Format Keputusan 

KEPUTUSAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
NOMOR : 897/      

 

PENCABUTAN STATUS

Menimbang  : a. bahwa Tugas Belajar diberikan dalam rangka untuk 
meningkatkan sumber daya manusia aparatur yang memiliki 
kompetensi sesuai

  b. bahwa Pegawai Negeri Sipil sebagaimana tercantum dalam 
keputusan ini 
setelah diberikan perpanjangan

  c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada 
huruf a dan 
Keputusan Bupati Kotawaringin Timur

  
Mengingat  : 1. Undang

Undang
Pembentukan  Daerah Tingkat II  di Kalimantan (Lembaran 
Neg
Lembaran Negara

 
   2. Undang

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
6, Tambahan Lembaran Negara

 
   3. Undang

Daerah  (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587); sebagaimana telah diubah beberapa kali 
dengan Undang
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah 
(Lembaran Nega
Tambahan Lembaran Negara

 
   4. Peraturan

tentang
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan
Negara Republik Indonesia Nomor 6037)
diubah dengan Peraturan Pemerintah 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 
2020 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6477);

 
   5. Peraturan Bu

tentang 
Sipil 
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Keputusan Bupati tentang Pencabutan Status PNS Tugas Belajar

  
BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH
 

KEPUTUSAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
NOMOR : 897/      /BKPSDM-PKA/P/.

TENTANG 

PENCABUTAN STATUS PEGAWAI NEGERI SIPIL TUGAS
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR,

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR
 

bahwa Tugas Belajar diberikan dalam rangka untuk 
meningkatkan sumber daya manusia aparatur yang memiliki 
kompetensi sesuai kebutuhan organisasi

bahwa Pegawai Negeri Sipil sebagaimana tercantum dalam 
keputusan ini tidak mampu menyelesaikan Tugas Belajar
setelah diberikan perpanjangan; 

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada 
huruf a dan huruf b tersebut diatas perlu ditetapkan dengan 
Keputusan Bupati Kotawaringin Timur

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang  
Pembentukan  Daerah Tingkat II  di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820)

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
6, Tambahan Lembaran Negara Repu

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan  
Daerah  (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587); sebagaimana telah diubah beberapa kali 
dengan Undang-Undang Nomor 1
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 57

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 
tentang Manajemen Pegawai Negeri
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan
Negara Republik Indonesia Nomor 6037)
diubah dengan Peraturan Pemerintah 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 
2020 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6477);

Peraturan Bupati Kotawaringin Timur Nomor 
tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas Belajar 
Sipil dilingkungan Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur.

Pencabutan Status PNS Tugas Belajar 

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR 
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH 

KEPUTUSAN BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR 
PKA/P/.../20… 

PEGAWAI NEGERI SIPIL TUGAS BELAJAR 
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR, 

BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR 

bahwa Tugas Belajar diberikan dalam rangka untuk 
meningkatkan sumber daya manusia aparatur yang memiliki 

kebutuhan organisasi; 

bahwa Pegawai Negeri Sipil sebagaimana tercantum dalam 
tidak mampu menyelesaikan Tugas Belajarnya

 

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada 
tersebut diatas perlu ditetapkan dengan 

Keputusan Bupati Kotawaringin Timur; 

Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang  

Pembentukan  Daerah Tingkat II  di Kalimantan (Lembaran 
ara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan 

Republik Indonesia Nomor 1820); 

Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

Republik Indonesia Nomor 5944)

Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan  
Daerah  (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587); sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 

1 Tahun 2022 tentang Hubungan 
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah 

ra Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 
Republik Indonesia Nomor 5757); 

Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 
Negeri Sipil (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6037); sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 
2020 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6477); 

pati Kotawaringin Timur Nomor .. Tahun 2023
Tugas Belajar bagi Pegawai Negeri 

Pemerintah Kabupaten Kotawaringin Timur. 

bahwa Tugas Belajar diberikan dalam rangka untuk 
meningkatkan sumber daya manusia aparatur yang memiliki 

bahwa Pegawai Negeri Sipil sebagaimana tercantum dalam 
nya  

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada 
tersebut diatas perlu ditetapkan dengan 

Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang  

Pembentukan  Daerah Tingkat II  di Kalimantan (Lembaran 
ara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan 

Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

blik Indonesia Nomor 5944); 

Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan  
Daerah  (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

hir 
Hubungan 

Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah 
Nomor 4, 

 

Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 
Sipil (Lembaran Negara 

Lembaran 
; sebagaimana telah 

Nomor 17 Tahun 2020 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 
2020 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan Lembaran 

2023 
Pegawai Negeri 
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- 2 - 

 
 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan :  
 
KESATU  : Mencabut Status PNS Tugas Belajar kepada : 

   Nama  :  
   NIP :  
   Pangkat,Golongan/ Ruang :  
   Jabatan :  
   Unit Kerja :  

   Instansi :  
   Program Studi/ Fakultas :  

   Universitas :  
   Keputusan Tubel Nomor : 892.4/……/BKPSDM-PKA/P/…./20.. 
 
KEDUA  : Membayar kembali dana yang dikeluarkan oleh negara sebesar 2 

(dua) kali dari seluruh penerimaan biaya bantuan pendidikan 
selama masa Tugas Belajar kepada Kas Negara. 

 
KETIGA  : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 

apabila kemudian hari terdapat kekeliruan dalam penetapan ini 
maka akan dilakukan perubahan sebagaimana mestinya. 

 
 

Ditetapkan di : Sampit 
Pada Tanggal : ………………….. 

 
BUPATI KOTAWARINGIN TIMUR 

 
 
 
 

……………………… 

 

 

Salinan Keputusan ini disampaikan kepada Yth : 
1. Kepala Kantor Regional VIII BKN Banjarmasin di Banjar Baru 
2. Inspektur Daerah Kabupaten Kotawaringin Timur di Sampit 
3. Kepala Badan Kepegawaian Daerah Kab. Kotim di Sampit 
 Up.Kabid Pengadaan, Pemberhentian dan Informasi 
4. Kepala Badan/Dinas ………………. 
5. Rektor Universitas ……………… 
 
 
 
 
 
 
 
 

*) (Surat Pencabutan Tugas Belajar) 

 



 

N. Format Laporan Perkembangan Pendidikan

  
  

 

 

 

 

 

 

Perihal  : Laporan 

  Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

1. Nama  

2. NIP.    

3. Pangkat / Golongan

4. Jabatan              

5. Unit Kerja    

6. Instansi              

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal 
melaporkan perkembangan Pendidikan yang telah diikuti dengan baik, pada :

Perguruan Tinggi 

Fakultas 

Program Studi 

Jenjang Pendidikan 
Lama Pendidikan 

 Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing

lembar : 

1. Foto Copy Surat Keputusan Tugas Belajar;

2. Foto Copy KHS Semester sebelumnya;
3. Foto Copy KRS; 

4. Foto Copy Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)

  

 Demikian disampaikan untuk menjadikan periksa dan terima

 
Mengetahui,

Kepala Perangkat Daerah

(.....................................)

NIP………………………..
 

*) (Laporan perkembangan pendidikan
berhenti dari jabatan dan PNS Tugas 
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Laporan Perkembangan Pendidikan PNS 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

Laporan Perkembangan Pendidikan 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

 : 

 : 

Pangkat / Golongan : 

 : 

 : 

 : 

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal 
melaporkan perkembangan Pendidikan yang telah diikuti dengan baik, pada :

 : 

 : 

 : 

Jenjang Pendidikan  : 
 : 

Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing

Foto Copy Surat Keputusan Tugas Belajar; 

KHS Semester sebelumnya; 
 dan 

Foto Copy Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) 

Demikian disampaikan untuk menjadikan periksa dan terima

Mengetahui, 

Kepala Perangkat Daerah 
 
 
 

(.....................................) 

NIP……………………….. 

Yang membuat pernyataan

(.....................................)

 

(Laporan perkembangan pendidikan persemester wajib dibuat
berhenti dari jabatan dan PNS Tugas Belajar yang tidak meninggalkan pekerjaan

Sampit,……………………202..

  K E P A D A

Yth. Bupati Kotawaringin Timur

  Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim

  Di

 

 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 
  

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal .........., 
melaporkan perkembangan Pendidikan yang telah diikuti dengan baik, pada : 

Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing-masing sebanyak 1 (satu) 

Demikian disampaikan untuk menjadikan periksa dan terima kasih. 

 

Yang membuat pernyataan 
 
 
 

(.....................................) 

wajib dibuat oleh PNS Tugas belajar yang 
yang tidak meninggalkan pekerjaan) 

Sampit,……………………202.. 

K E P A D A 

Bupati Kotawaringin Timur 

Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim 

Di-  

 SAMPIT 

.........., 

masing sebanyak 1 (satu) 

belajar yang 

 



 

 
O. Format Laporan Akhir Pendidikan

 

  
  

 

 

 

 

 

 

Perihal  : Laporan 

  

 Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

7. Nama  

8. NIP.    
9. Pangkat / Golongan

10. Jabatan              

11. Unit Kerja    

12. Instansi              

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal .........., 
melaporkan bahwa Pendidikan yang telah saya ikuti pada: 

Perguruan Tinggi 

Fakultas 

Program Studi 
Jenjang Pendidikan 

Lama Pendidikan 

 telah diselesaikan dengan baik.

 Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing

lembar : 

1. Foto Copy Surat Keputusan Tugas Belajar;
2. Foto Cop KHS Semester sebelumnya;
3. Foto Copy KRS; 
4. Surat Pengembalian dari Universitas

 Demikian hal ini disampaikan sebagai l

 
Mengetahui,

Kepala Perangkat Daerah

(.....................................)

NIP………………………..

*)  ( Laporan akhir pendidikan disampaikan kepada Bupati
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Laporan Akhir Pendidikan PNS 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

Laporan Akhir Pendidikan 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini :

 : 

 : 
Pangkat / Golongan : 

 : 

 : 

 : 

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal .........., 
melaporkan bahwa Pendidikan yang telah saya ikuti pada: 

 : 

 : 

 : 
Jenjang Pendidikan  : 

 : 

telah diselesaikan dengan baik.  

Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing

Foto Copy Surat Keputusan Tugas Belajar; 
Foto Cop KHS Semester sebelumnya; 

 dan 
Surat Pengembalian dari Universitas 

Demikian hal ini disampaikan sebagai laporan dan diucapkan terimakasih.

Mengetahui, 

Kepala Perangkat Daerah 
 
 
 

(.....................................) 

NIP……………………….. 

Yang membuat pernyataan

(.....................................)

 
 

( Laporan akhir pendidikan disampaikan kepada Bupati cq.Kepala BKPSDM )

Sampit,……………………202..

 

Yth. Bupati Kotawaringin Timur

 

 

 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 
  

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal .........., 
melaporkan bahwa Pendidikan yang telah saya ikuti pada:  

Sebagai bahan laporan saya, berikut terlampir masing-masing sebanyak 1 (satu) 

aporan dan diucapkan terimakasih. 

 

Yang membuat pernyataan 
 
 
 

(.....................................) 

cq.Kepala BKPSDM ) 

Sampit,……………………202.. 

 K e p a d a 

Yth. Bupati Kotawaringin Timur 

 Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim

 di-  

  SAMPIT 

berdasarkan Surat Keputusan Tugas Belajar Nomor  ....... tanggal .........., 

masing sebanyak 1 (satu) 

 

Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim 



 

P. Format Surat Pengantar

 

 

 

 

 

  

 

 

No. 

1. Laporan Perkembangan 

Tugas  Belajar Semester 

…… 

a.n  …….

NIP. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*)  (Surat Pengantar Laporan Perkembangan 

BKPSDM) 
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Surat Pengantar Laporan Perkembangan Tugas Belajar

 
KOP SURAT PERANGKAT DAERAH

 
SURAT PENGANTAR

Nomor : …………………………………..

Uraian Banyaknya

Laporan Perkembangan 

Tugas  Belajar Semester 

a.n  ……. 

1 (satu)

berkas

Sampit, ......................

(Kepala Perangkat 

(.....................................)

NIP………………..

(Surat Pengantar Laporan Perkembangan Tugas Belajar disampaikan 

Sampit,……………………202..

 K e p a d a

Yth. Bupati Kotawaringin Timur

 Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim

 di-  

  Sampit

Laporan Perkembangan Tugas Belajar 

KOP SURAT PERANGKAT DAERAH 
  

  

SURAT PENGANTAR 
: ………………………………….. 

Banyaknya Keterangan 

1 (satu) 

berkas 

Disampaikan dengan 

hormat sebagai Bahan 

Laporan dan terima 

kasih. 

 

Sampit, ...................... 

Kepala Perangkat Daerah), 

 

 

(.....................................) 

NIP……………….. 

disampaikan kepada Bupati cq.Kepala 

Sampit,……………………202.. 

K e p a d a 

Bupati Kotawaringin Timur 

Cq.Kepala BKPSDM Kab.Kotim 

Sampit 

cq.Kepala 
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